TIETOSUOJASELOSTE

Asianajotoimisto Aika Oy:n liittojen yksityiselaman lakiasioiden puhelinneuvontaan
liittyvien henkildtietojen kasittely

1 KUKA KASITTELEE TIETOJASI?

Asianajotoimisto Aika Oy (Y-tunnus: 3220785-8), osoite Pohjoinen Makasiinikatu 6 A 1,
00130 Helsinki kasittelee rekisterinpitajana henkildtietojasi liittosi puhelinneuvonnan
toteuttamista varten.

2 KENEEN VOIT OLLA YHTEYDESSA TIETOSUOJAAN LIITTYVISSA
KYSYMYKSISSA?

Mikali sinulla on tietosuojaan liittyvia kysymyksia tai haluat kayttaa oikeuksiasi, voit olla
yhteydessa:

Asianajotoimisto Aika Oy
Pohjoinen Makasiinikatu 6 A 1
00130 Helsinki

info@aikalaki.fi

3 MITA HENKILOTIETOJA KASITTELEMME?
Kasittelemme sinusta seuraavia puhelinneuvonnan hoitamiseen tarvittavia tietoja:
e nimi
e jasenyys liitossa
e jasennumero
< tiedot puheluasi koskevasta aihealueesta
« muut meille puhelusi aikana antamasi tiedot
4 MIHIN TARKOITUKSIIN KASITTELEMME HENKILOTIETOJASI?
Kasittelemme henkilétietojasi puhelinneuvonnan hoitamiseen.

5 MILLA PERUSTEELLA KASITTELEMME TIETOJASI?

Kasittelemme tietojasi jasenliittosi ja meidan valisemme puhelinneuvontaa koskevan
sopimuksen taytantdén panemiseksi.

6 MISTA SAAMME HENKILOTIETOSI?
Keraamme henkildtietojasi sinulta.
7 KENELLE LUOVUTAMME HENKILOTIETOJASI?

Sen varmistamiseksi, etta sinulla on oikeus hyddyntaa jasenliittosi sinulle tarjoamaa
puhelinpalveluamme, jasenliiton kanssa solmimamme sopimuksen ehtojen mukaisesti
voimme luovuttaa liitolle seuraavat tiedot:

e nimi
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e jasenyys liitossa

e jasennumero

< tiedot puheluasi koskevasta aihealueesta
8 MITA OIKEUKSIA SINULLA ON?

Voit kayttaa oikeuksiasi ottamalla yhteyttd info@aikalaki.fi tai

Asianajotoimisto Aika Oy
Pohjoinen Makasiinikatu 6 A 1
00130 Helsinki

Oikeus saada paasy tietoihin

Sinulla on oikeus saada vahvistus siita, kasittelemmekd sinua koskevia henkildtietoja.
Sinulla on lisdksi oikeus saada paasy itsedsi koskeviin henkilétietoihin seka tietosuoja-
asetuksen mukaiset tiedot henkildtietojesi kasittelysta.

Kun kaytat oikeuttasi saada paasy tietoihin, toimitamme sinulle jaljenndksen
kasittelemistamme henkildtiedoistasi. Jos pyydat useampia jaljenndksia, voimme peria
niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Osa kasittelemistdmme tiedoista on sellaisia, joihin kohdistuu lainsdadantéon ja hyvaan
asianajotapaan perustuva erityinen salassapito- ja vaitiolovelvollisuus, joka estaa
toteuttamasta oikeutta saada paasy tietoihin.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Sinulla on oikeus pyytda meita oikaisemaan epatarkat ja virheelliset tiedot ilman
aiheetonta viivytysta. Sinulla on lisaksi oikeus saada puutteelliset henkildtiedot
tdydennettya toimittamalla meille lisdselvitysta.

Oikeus tietojen poistamiseen

Sinulla on oikeus saada meidat poistamaan sinua koskevat henkildtiedot ilman aiheetonta
viivytystd, jos:

< henkildtietojasi ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin, tai joita
varten niitéa muutoin kasiteltiin;

- vastustat henkildtietojesi kasittelya henkilékohtaiseen erityiseen tilanteeseesi
liittyvalla perusteella eika kasittelyyn ole olemassa perusteltua syyta;

- olemme kasitelleet henkildtietoja lainvastaisesti; tai

< henkildtiedot on poistettava meihin sovellettavan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Sinulla on oikeus siihen, ettd rajoitamme henkildtietojesi kasittelya siten, etta
henkildtietojasi saa sailyttamisen lisaksi kasitelld ainoastaan suostumuksellasi tai
oikeudellisen vaateen esittamiseksi, laatimiseksi tai puolustamiseksi taikka toisen henkildn
oikeuksien suojaamiseksi, jos:

- Kkiistat henkilttietojesi paikkansapitavyyden, jolloin rajoitamme kasittelya tietojen
paikkansapitdvyyden varmistamisen ajaksi;
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- kasittelemme henkildtietojasi lainvastaisesti, ja vastustat henkildtietojen
poistamista ja vaadit sen sijaan henkildtietojesi kdytdn rajoittamista;

< emme tarvitse enda henkildtietojasi kasittelyn tarkoituksiin, mutta sina tarvitset
niita oikeudellisen vaateen esittamiseksi, laatimiseksi tai puolustamiseksi; tai

- olet vastustanut henkil6tietojesi kasittelya henkilékohtaiseen erityiseen
tilanteeseesi liittyvalla perusteella ja odotat sen toteamista, syrjayttavatké meidan
oikeutetut perusteemme vastustamisesi perusteet.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmadsta toiseen

Sinulla on oikeus saada meille toimittamasi henkildtiedot jasennellyssa, yleisesti
kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa seka oikeus siirtéda kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitajalle, jos:

« suoritamme kasittelya automaattisesti; ja
- kasittely perustuu joko suostumukseesi tai se on tarpeen meidan valisemme

sopimuksen taytantéon panemiseksi taikka sopimuksen tekemista edeltdvien
toimenpiteiden toteuttamiseksi pyynndostasi.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen rajoittuu menettelyyn, joka ei vaikuta
haitallisesti muiden oikeuksiin tai vapauksiin.

Oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya

Sinulla on oikeus vastustaa henkildtietojesi kasittelya henkildkohtaiseen erityiseen
tilanteeseesi liittyvalla perusteella, jos kasittelylle ei ole olemassa perusteltua syyta.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle (www.tietosuoja.fi), jos katsot, ettd
henkilétietojen kasittelyssa on loukattu tietosuoja-asetukseen perustuvia oikeuksiasi.

9 KUINKA KAUAN SAILYTAMME HENKILOTIETOJASI?

Sailytamme henkildtietoja niin kauan kuin se on tarpeen henkilétietojen kasittelyn
tarkoitusten kannalta tai lakisdateisten velvollisuuksiemme noudattamiseksi. Huomioimme
sdilytysajoissa esimerkiksi lainsdadanndon mahdollistamat kanneajat, kirjanpitovelvoitteet,
rahanpesulainsaadanndn vaatimukset sekd Suomen Asianajajaliiton asiakirjojen
sdilyttamista koskevan suosituksen.

Kirjanpitoaineistoa sailytetaan kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi on
paattynyt.

10 KUINKA VARMISTAMME TIETOTURVAN HENKILOTIETOJEN KASITTELYSSA?

Sailytamme henkildtietosi jarjestelmissa, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muilla
toimialalla kulloinkin yleisesti hyvaksyttavin teknisin ja organisatorisin keinoin suojattuja.

Manuaalisesti yllapitamamme aineistot sijaitsevat tiloissa, joihin on asiattomilta paasy
estetty.

Ainoastaan niilla tyontekijoéillamme, joilla on tarve kasitella henkildtietoja tydtehtaviensa
hoitamiseksi, on paasy kasittelemiimme henkilétietoihin.


http://www.tietosuoja.fi/
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